Panstwowy Fundusz ZanCia i
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych kIUbowe \"\'J

Zalgcznik  do  Zarzgdzenia nr  12/2018
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Sieradzu z dnia 20 lipca 2018r.
w  sprawie przyjecia Zasad zbierania
i rozpatrywania wnioskow warsztatow terapii
zajeciowej W ramach programu ,,Zajecia
klubowe w WTZ” w powiecie sieradzkim.

Zasady zbierania i rozpatrywania wnioskow warsztatow terapii zajeciowej
w ramach programu ,,Zaje¢cia klubowe WTZ” w powiecie sieradzkim.

l. Podstawa prawna.

1. Podstawg prawng uruchomienia i realizacji programu jest art.47 ust. 1
pkt 4a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2018 1. poz. 511, z p6zn. zm.).

2. Uchwata Nr 41/2018 Zarzadu PFRON z dnia 26 czerwca 2018 roku w sprawie

przyjecia ,, Procedur realizacji programu zajecia klubowe w WTZ”.

Il. Postanowienia ogolne.
1. Program wspoétinansowany jest ze §rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji

Osob Niepetnosprawnych 1 realizowany na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Oddzialem PFRON z siedzibg w Lodzi a powiatem sieradzkim

2. Celem programu jest wsparcie 0sO6b niepetnosprawnych w utrzymaniu
samodzielnosci 1 niezaleznosci w zyciu spotecznym 1 zawodowym poprzez
prowadzenie przez warsztaty terapii zajeciowe] zaje¢ klubowych jako zorganizowane]
formy rehabilitacji.
3. Beneficjentami programu sa:
a) Osoby niepelnosprawne, posiadajagce wazne orzeczenie o  stopniu
niepelnosprawnosci (lub orzeczenie rownowazne), ktoére byty uczestnikami WTZ
1 opuscity go w zwigzku z podjeciem zatrudnienia.
b) Osoby niepelnosprawne, posiadajagce wazne orzeczenie o stopniu
niepelnosprawnosci (lub orzeczenie rGwnowazne), znajdujace si¢ na prowadzonej
przez podmiot prowadzacy WTZ liscie osob (o ktérej mowa w art. 10f ust. 2a
ustawy o rehabilitacji), ktérych zgloszenie do uczestnictwa w warsztacie zostato
zatwierdzone 1 ktore nie rozpoczely terapii w WTZ.
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4. Adresatami programu sg podmioty prowadzgce warsztaty terapii zajgciowe;.

5. Przyznane w ramach programu dofinansowanie dotyczy kosztéw prowadzenia
przez WTZ zaje¢ klubowych, ktére moga obejmowac aktywne formy wspierania oséb
niepelnosprawnych w podjeciu lub utrzymaniu zatrudnienia.

6. Czas trwania zaje¢ klubowych dla osoby niepetnosprawnej wynosi nie mniej niz
5 godzin miesi¢cznie.

7. Szczegotowy zakres 1 organizacj¢ zaje¢ klubowych ustala WTZ.

1. Whniosek o dofinansowanie.
1. Podstawg przyznania dofinansowania jest ztozenie przez podmiot prowadzony
WTZ, wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami, ktore potwierdzajg mozliwo$¢
uczestnictwa w programie. Za kompletny wniosek uwaza si¢ wniosek zawierajacy
wszystkie wymagane dane wraz z wymaganymi zatgcznikami.
2. Podstawg podjecia decyzji w sprawie przyznania dofinansowania sg aktualne dane
na dzien zlozenia wniosku, z wyjatkiem wnioskodawcow zobowigzanych
do uzupehienia lub korekty danych — w tym przypadku podstawa podjecia decyzji
w sprawie przyznania dofinansowania sg informacje aktualne na dzien uzupelnienia
wniosku.
3. Wz6r wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszych zasad.
4. Do wniosku o dofinansowanie musza by¢ dotagczone nastepujace zalgczniki:
a) Regulamin organizacyjny zaje¢ klubowych zatwierdzony przez podmiot
prowadzacy WTZ. Regulamin organizacyjny zaje¢ klubowych winien zawierac
miedzy innymi:
- prawa 1 obowiazki uczestnika zaje¢ klubowych, w tym mozliwos$¢ korzystania
przez uczestnika z zaje¢ klubowych wytacznie w jednym WTZ;
- organizacj¢ pracy i zajec;
- rodzaj dokumentacji zawierajagcej informacje dotyczace podstawy
zakwalifikowania uczestnika do zaje¢.
b) Plan dziatalnos$ci zaje¢ klubowych, okreSlajacego miedzy innymi formule
organizacji zajg¢ klubowych — zasady rekrutacji uczestnikow, formy i metody pracy
z uczestnikami zaj¢¢ klubowych.
€) Pelnomocnictwo w przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osoby
upetnomocnione do reprezentowania podmiotu prowadzacego WTZ.
d) Przewidywany plan finansowy dziatalnosci zaje¢ klubowych w szczegolnosci
obejmujacy niezbedne wydatki rzeczowe 1 osobowe zwigzane z prowadzeniem
zaje¢ klubowych w WTZ.
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e) Oswiadczenie podmiotu prowadzacego warsztat o spetnieniu przez wskazanych
Ww niniejszym wniosku uczestnikow programu warunkéw okreslonych w:
- art. 10f ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U. z 2018r. poz. 511
z p6ézn. zm.), o ile dotyczy;
- art. 11 ustawy z dnia 10 maja 2018r. o zmianie ustawy o rehabilitacji
zawodowe] 1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0sOb niepetnosprawnych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2018r. poz. 1076), o ile dotyczy;
- inne dokumenty wymagane przez Realizatora Programu.

I\V. Terminy przyjmowania i ocena formalna wniosku.
1. Przyjmowanie wnioskow nast¢puje w dwoch turach:

a) Pierwsza tura naboru dla zaje¢ klubowych, ktore odbywacé si¢ bedg przez peten
rok realizacyjny tj. od dnia 1 lutego do dnia 31 stycznia kolejnego roku
kalendarzowego, termin naboru skladania wnioskow wyznacza si¢ w okresie od
dnia 31 pazdziernika do dnia 15 listopada w roku kalendarzowym
poprzedzajacym rok realizacji programu.
b) Druga tura naboru dla zaj¢¢ klubowych, ktére maja zostaé uruchomione
1 prowadzone w drugiej potowie roku realizacyjnego tj. od dnia 1 sierpnia danego
roku realizacyjnego do dnia 31 stycznia danego roku realizacyjnego, oraz
w przypadku WTZ prowadzacych zajecia klubowe, w ktorych od momentu
zakonczenia terminu pierwszej tury naboru wnioskow zwigkszyla si¢ liczba
uczestnikow, termin naboru sktadania wnioskow wyznacza si¢ w okresie od dnia
01 czerwca do dnia 15 czerwca danego roku.
2. W 2018 roku, w zwigzku z uruchomieniem programu w drugiej potowie roku
realizacyjnego wnioski o dofinansowanie zaje¢ klubowych przyjmowane
sg w terminie do dnia 17 sierpnia 2018 roku.
3. Za datg zlozenia wniosku uwaza si¢ datg¢ jego wplyni¢cia do Realizatora tj.
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sieradz, 98-200 Sieradz, Plac
Wojewodzki 3 — pokaj 410.
4. Realizator ma prawo podjecia decyzji o przywroceniu wnioskodawcy okreslonego
terminu na zlozenie wniosku, jesli nie koliduje on z terminem ztozenia wystgpienia
o dofinansowanie do PFRON przez Realizatora. Ubiegajac si¢ o przywrocenie
terminu, wnioskodawca zobowigzany jest opisa¢ 1 udokumentowac przyczyny
uchybienia terminu.
5. Dokumenty dostarczone do Realizatora, musza by¢ rejestrowane w dzienniku
korespondenciji.
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6. Dane zawarte we wniosku oraz w zalacznikach powinny by¢ zgodne ze stanem
faktycznym.

7. Realizator dokonuje weryfikacji formalnej wniosku na podstawie dokumentéw
dotagczonych przez wnioskodawce do wniosku, danych i informacji zawartych we
wniosku.

8. Realizator programu moze wezwa¢ wnioskodawce do uzupelienia brakow
wystepujacych we wniosku 1 niezwlocznego ich usunigcia pod rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

V.  Przyznanie dofinansowania i podpisywanie umowy.

1. Wnioskodawca zostanie poinformowany o przyznanym dofinansowaniu lub jego
odmowie niezwlocznie, po otrzymaniu informacji z PFRON o udzieleniuv/odmowie
dofinansowania na realizacj¢ Programu.

2. Decyzja o0 przyznaniu dofinansowania jest podstawg zawarcia umowy
dofinansowania pomigdzy Realizatorem a Wnioskodawcg. Wzor umowy
o dofinansowanie zaje¢ klubowych w ramach Programu, stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszych zasad.

3. Warunkiem zawarcia umowy dofinansowania jest spetnienie przez wnioskodawce
warunkow uczestnictwa okreslonych w Programie takze w dniu podpisania umowy.

4. Umowa zostanie sporzadzana niezwlocznie po uzyskaniu przez Realizatora
srodkow finansowych na realizacj¢ zadania z PFRON.

5.Whnioski sktadane w kolejnych turach naboru stanowig podstawe do zmiany umowy
o finansowanie zaj¢¢ klubowych 1 wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu.

VI. Monitorowanie prawidlowosci wykorzystania Srodkow i sprawowania
nadzoru merytorycznego na realizacj¢ zadania.

1. Podmiot prowadzacy zajecia klubowe w WTZ jest zobowigzany do:
a) Prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiggowej i merytoryczne;j
w zakresie realizacji Programu.
b) Przedktadania wszelkich informacji, dokumentow oraz o$wiadczen niezbednych
do prawidlowej realizacji programu.
c) Niezwlocznego zawiadamiania Realizatora Programu na pismie o wszelkich
zmianach majacych wplyw na realizacj¢ umowy.
d) Umozliwienia PFRON i Realizatorowi Programu kontroli prawidlowosci
wykorzystania dofinansowania w kazdym czasie, w okresie obowigzywania
umowy.
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e) Zwrotu S$rodkéow finansowych w przypadkach okreslonych w umowie
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania dofinansowania przez Realizatora na rachunek
bankowy wnioskodawcy w terminie wskazanym w wezwaniu do zaplaty.

f) Wykorzystania dofinansowania zgodnie z jego przeznaczeniem.

g) Sktadania sprawozdania z wykonania zadania w terminie do 05 lutego roku
nastepujacego po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym program byt
realizowany, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszych zasad.

VII. Rozliczenie umowy i kontrola jego realizacji

1. Realizator tj. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sieradzu ma prawo kontroli
wykorzystania przedmiotu dofinansowania oraz prawidlowos$ci, rzetelnosci
1 zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w dokumentach, stanowigcych
podstawe rozliczenia dofinansowania.

2. Kontrola moze by¢ prowadzona w catym okresie obowigzywania umowy.

3. Udokumentowanie zakupdéw niezbednych do realizacji zaje¢ klubowych w ramach
programu dokonuje si¢ za pomocag oryginatow faktur lub rachunkéw wraz ze
specyfikacja sprzetu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych zasadach stosuje si¢ postanowienia
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s0b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2018r. poz. 511 z pdzn. zm.),
rozporzadzenia w sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. z 2004r. Nr 63 poz.
587) oraz uchwat 1 wytycznych Zarzagdu PFRON.

2. Wzory dokumentow dostepne sa w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Sieradzu, Plac Wojewddzki 3 — pokod] 412 oraz na stronie internetowej
www.pcprsieradz.pl.

3. Szczegdlowe informacje na temat procedur realizacji programu dostgpne s3 na
stronie internetowej www.pfron.org.pl 1 www.pcprsieradz.pl. oraz w siedzibie

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sieradzu, Plac Wojewodzki 3 — tel.
43 827-18-07.
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