Zapytanie ofertowe

Zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych o nazwie , kompleksowe swiadczenie ustug prawnych w Powiatowym Centrum

Pomocy Rodzinie w Sieradzu”

Zamawiajacy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sieradzu
Adres do korespondencji: plac Wojewodzki 3, 98-200 Sieradz.

Zaprasza do zlozenia ofert cemowych na: kompleksowe $wiadczenie ushlug prawnych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sieradzu.

Laczny wymiar czasu §wiadczenia uslugi — 35 godzin miesiecznie.

Forma zatrudnienia: umowa cywilno-prawna, od 01.03.2026 r. do 31.12.2026 r.

I. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe $wiadczenie ushig prawnych, doradztwo,
konsultacje i wszelka pomoc prawna.

IL. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku: kompleksowa obstuga prawna PCPR,

a w szczegoOlnosci:

1.
2.

przygotowywanie opinii prawnych na zlecone tematy;
opiniowanie decyzji, zarzadzen, uchwal, pelnomocnictw i innych pism przedstawionych

przez zamawiajgcego i sprawdzanie pod wzgledem formalno-prawnym;

. przygotowywanie projektéw uméw zawieranych przez Zamawiajacego, oraz

sprawdzanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw umow przygotowanych
przez Zamawiajgcego;

sprawdzenie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentacji dotyczacych postepowan
ofertowych oraz procedur przetargowych przygotowywanych przez Zamawiajacego;
doradztwo prawne z zakresu prawa zamowien publicznych;

prowadzenie ~w  imieniu = Zamawiajacego spraw  sadowych, egzekucyjnych,
administracyjnych, jak réwniez spraw w postepowaniu polubownym:;

przygotowywanie  projektéw  dokumentéw  wewnetrznych  oraz  sprawdzenie
pod wzgledem formalno-prawnym projektow przygotowanych przez Zamawiajacego
(m.in. zarzadzen, regulaminéw, umoéw, postanowie, pelnomocnictw, upowaznien) oraz
w szczegolnych przypadkach na polecenie Dyrektora jednostki sporzadzenie projektow tych
dokumentow;

opiniowanie oraz redagowanie projektéw umoéw zwigzanych z realizacja zewnetrznych
projektow finansowanych ze $rodkéw publicznych lub innych $rodkéw zewngetrznych,
w tym do weryfikacji ich zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa;

biezace doradztwo prawne z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych.



II1. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1.
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10.

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych;
nieposzlakowana opinia;

posiadanie obywatelstwa polskiego;

znajomos¢ jezyka polskiego;

posiadanie wyksztalcenia wyzszego prawniczego;

posiadanie wpisu na liste¢ radcow prawnych/ adwokatow;

minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego
mile widziane w jednostkach pomocy spoteczne;j;

predyspozycje osobiste zwigzane z procesem efektywnego komunikowania si¢

i wzajemnego oddzialywania w relacjach z przetozonymi i wspotpracownikami;
wiedza specjalistyczna i umiejetnos$é stosowania odpowiednich przepisow w tym:

— ustawy o samorzadzie powiatowym,

— ustawy o pracownikach samorzagdowych,

— ustawy o rachunkowosci,

— ustawy o finansach publicznych,

— prawo zamdwien publicznych,

— ustawa o pomocy spotecznej,

— ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
— ustawy o wspieraniu rodziny i systemu pieczy zastepczej,

— ustawy o repatriacji,

— ustawy o przeciwdziataniu przemocy domowe;j,

— ustawy o ochronie danych osobowych,

— kodeksu pracy,
— kodeksu postgpowania administracyjnego,

— aktow wykonawczych na podstawie w/w ustaw.

IV. Laczny wymiar czasu $wiadczenia uslugi — 32 godziny miesi¢cznie.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania swoich zadan, co najmniej dwa razy w tygodniu

przez minimum 4 godziny w siedzibie Zamawiajacego, pozostaly czas w systemie pracy zdalne;j.

Wykonawca zobowigzuje sie w sytuacjach pilnych deklarowanych przez Zamawiajacego

do niezwlocznego podjecia dzialania.

V. Miejsce wykonywania pracy: Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sieradzu,
Plac Wojewodzki 3, 98-200 Sieradz.



VI. Wymagane dokumenty:
1. formularz cenowo — ofertowy — stanowiacy Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.
2. kserokopie dyploméw lub dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, uprawnienia,
dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci (certyfikaty, zaswiadczenia ze szkolen).
3. o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
4. o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.
5. informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci (dotyczy 0s6b, ktérym zostanie
przedstawiona oferta pracy).
6. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
7. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji
— stanowigcy Zalgcznik Nr 2.
VII. Miejsce sktadania ofert
Oferte nalezy skladaé:
- poczty elektroniczng na adres: sekretariat@pcprsieradz.pl
- osobiscie na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sieradzu, Plac Wojewddzki 3,
98-200 Sieradz lub w sekretariacie — pietro IV pok.410, w zaklejonej kopercie z dopiskiem na
kopercie: OFERTA NA : KOMPLEKSOWE SWIADCZENIE USLUG PRAWNYCH
W PCPR SIERADZ
Termin skladania ofert uplywa dnia - 6.02.2026 r. do godz. 12.00.

Oferty przestane lub dostarczone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.
W razie pytan prosimy o kontakt za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:

sekretariat@pcprsieradz.pl

VIII. Kryteria wyboru oferty:

1. Zleceniodawca wybiera najkorzystniejsza oferte, sposréd waznych ofert ztozonych

W zapytaniu.

2. Na zalaczonym formularzu cenowo — ofertowym, nalezy przedstawié ceng ofertowa brutto za
wykonanie przedmiotu zaméwienia za jedng godzine zegarowa.

3. Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich, cyfra z doktadnoscia do dwoch miejse po
przecinku oraz stownie.

4. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
IX. Planowany termin wykonania zamoéwienia:

ZamoOwienie powinno by¢ realizowane w okresie
od 1 marca 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.



Informacje o formalno$ciach :

1.
2.

(8]

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Wykonawca moze wprowadza¢é zmiany lub wycofa¢ zlozong ofert¢ pod warunkiem,
7e Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed
uplywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnienia, jezeli nie naruszy to zasad uczciwej konkurencji.
Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow
Oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow.

Zamawiajacy odrzuci oferte przypadku ztozenia formularza ofertowego
bez dokumentéw wymaganych zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie p6zniej niz w terminie zwigzania ofertg.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania na kazdym etapie

bez ponoszenia konsekwencji i bez podania przyczyny.

DYREKTOR )
Powiatowago Centrym Pomocy Rodzin
Siewadzu

Powiatowe Centrum
Pomacy Rodzinie
98-20Q Sieradz, Plac Wojew6dzki 3
teh. 48 827 18 07,43 822 4377



Zatacznik Nr 1

OFERTA
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe

na Kompleksowe Swiadczenie uslug prawnych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Sieradzu

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

III. Cena: Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za godzing zegarows:
O MEIDY o vrounmurnnns s smimanins s s amaminanss s ssbinnamns s s sansmnenss ss b Esmanmsas & oasHommss 51 ERHABREES
POAALER WAL 10ivsx swmmmuinns o masnsmions s tsmesmmsntin s L5 mmesnss 455 SSENS 45 bobrdipmansss s ompETeEsTs 4 FEEmS
(6121 E: 1 1) o1 11 {1 H PR SR
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1. Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w tresci
zapytania ofertowego.

2. Oswiadczam, Ze zapoznalem sig z trescig zapytania ofertowego i akceptuje je bez
zastrzezen. '

3. Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem* platnikiem VAT.

4. Os$wiadczam, ze prowadzg/nie prowadze* dziatalno$é gospodarcza.

*niepotrzebne skresli¢

Podpis i pieczgtka wykonawcy



Zatacznik Nr 2

KLAUZULA INFORMACYJNA
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe zdnia ................oeennees I.

,,Kompleksowe $wiadczenie ustug prawnych”

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z27.04.2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO — informujemy, ze:

Dane Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sieradzu, Plac ~ Wojewddzki 3,
Administratora 98-200 Sieradz
Danych Osobowych
Dane Inspektora Stawomir Mazur, kontakt za posrednictwem poczty elektronicznej adres
Ochrony Danych e-mail: iod@pcprsieradz.pl lub pisemnie na adres administratora
Cel i podstawa = Realizacja zadania publicznego ,,Kompleksowe $wiadczenie ustug prawnych”,
prawna a w szczegoOlnosci ustalenie wartosci zamowienia, ktérego dotyczy zapytanie
przetwarzania ofertowe,

= aw przypadku wyboru Panistwa oferty jako najkorzystniejszej rowniez w celu
zawarcia i wykonania umowy oraz prowadzenia dokumentacji z nig zwiazanej
tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit b, c RODO,

= dochodzenia roszczen i praw tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO,

= realizacji obowigzkéw podatkowych tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢, RODO,

= w przypadku przetwarzania danych dla celow nie wynikajacych z zawartej
umowy przetwarzanie danych bedzie mozliwe w oparciu o udzielong
dobrowolnie zgode wskazujaca kazdy odrgbny cel przetwarzania tj. na
podstawie art. 6 ust. 1 lita RODO,

Odbiorcy danych |® organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
osobowych dzialajace na zlecenie organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikaja z przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa,

=  banki (realizacja platnosci),

= podmioty, ktore przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw.
podmioty przetwarzajace), w szczegolnosci dostawcy ustug technicznych
i organizacyjnych, dostawcy ustug ksiegowych, kadrowych, prawnych
i doradczych,

Przekazywanie Administrator nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar
danych osobowych | Gospodarczy
poza EOG
Okres Okres przechowywania danych osobowych ksztattowany jest przez:
przechowywania |® Okres wymagany dla archiwizacji dokumentéw dotyczacych zapytania
danych osobowych ofertowego ,,Kompleksowe §wiadczenie ustug prawnych”,

* Powszechnie obowigzujace przepisy prawa, w tym W szczegolnosci:
dochodzenie roszczen (okres przedawnienia roszczen), prowadzenie ksiag
rachunkowych i dokumentacji podatkowej (5 lat od kofica roku
kalendarzowego, w ktorym powstal obowigzek podatkowy), zgodnie z
terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne i ustawe z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w tym




Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

= do czasu wycofania zgody,

Prawa kontrahenta
zwigzane z danymi
osobowymi

= prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii

=  prawo sprostowania oraz uzupetnienia danych,

= prawo do usunigcia danych,

= prawo do ograniczenia przetwarzania,

= prawo do przenoszenia danych,

= prawo wniesienia sprzeciwu,

= jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody: prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktoérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

= prawo wniesienia skargi do PUODO (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),

Podstawa obowigzku
podania danych
osobowych

* W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
zgody osoby, ktorej dane dotycza, podanie danych osobowych ma charakter
dobrowolny,

* W sytuacji, gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ w trybie zapytania
ofertowego podanie danych jest dobrowolne, ale stanowi konieczny warunek
uczestnictwa w zapytaniu ofertowym,

* W sytuacji, gdy przetwarzanie danych odbywa sie w zwigzku
z wykonaniem umowy lub podjeciem dzialan na zadanie osoby, ktérej dane
dotycza, przed zawarciem umowy, podanie danych jest dobrowolne, ale stanowi
konieczny warunek umowny dla nawigzania wspdlpracy i ewentualnego
zawarcia umowy,

Informacja o
zautomatyzowanym
podejmowaniu
decyzji i
profilowaniu

W ramach dziatalnosci administrator nie bedzie podejmowal zautomatyzowanych
decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania

Zapoznalam/tem si¢ z powyzszg klauzulg
informacyjng i wyrazam zgode

(data i czytelny podpis Wykonawcy)




